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The Human Capital Company 
Wir bringen die richtigen Talente, mit den richtigen Skills, an die richtige Position, in die richtigen Unternehmen 

 

Festanstellung in Siegen 

Mitarbeiter Vertriebsinnendienst 
(m/w/d) 

 

Ihre Aufgaben:  
 Einkauf von Neumaschinen sowie von Anbau- und 

Zusatzgeräten 
 Bearbeitung und Begleitung von Verkaufsaufträgen – 

vom Bestelleingang bis zur Rechnungsstellung 
 Überwachung von Terminen sowie Koordination der 

Lieferungen mit Herstellern, Lieferanten und 
Speditionen 

 Planung und Koordination von Lagerbestellungen sowie 
Kontrolle der Warenbestände 

 Unterstützung unseres Außendienstteams bei der 
Angebotserstellung und Auftragsabwicklung 

 Pflege von Kunden-, Artikel- und Auftragsdaten in 
unserem ERP-System 

 Erstellung von Angeboten, Auftragsbestätigungen und 
Rechnungen 

 
 
 

 

 
Ihr Profil: 
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 

beispielsweise im Groß- und 
Außenhandelsmanagement, im Büromanagement oder 
eine vergleichbare Qualifikation 

 Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst 
wünschenswert 

 Ausgeprägtes Organisationstalent sowie Team- und 
Kommunikationsfähigkeit 

 Freundliches, verbindliches und kundenorientiertes 
Auftreten 
 

      Ihre Vorteile:  
 Attraktive Vergütung sowie Sonderzahlungen  
 Familiäres Betriebsklima, mit kurzen 

Entscheidungswegen und einem starken 
Teamzusammenhalt – Mitarbeiterevents  

 Betriebliche Altersvorsorge und betriebliche 
Krankenversicherung 

 Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten  
 Weitere Anreize wie kostenlose Verpflegung (Kaffee, 

Wasser, Obst) und die Möglichkeit auf Bike-Leasing  
 Handel mit einem Premium-Markenprodukt in einem 

modernen Arbeitsumfeld mit Top-Ausstattung 
 Einen sicheren und langfristigen Arbeitsplatz mit 

vielfältigen Weiterbildungsmöglichkeiten 
 30 Tage Urlaub 

TALENTSCOUT ist eine auf Recruiting, Personalentwicklung und 
Employer Branding spezialisierte Personalberatung für den 
Mittelstand. 


