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The Human Capital Company 
Wir bringen die richtigen Talente, mit den richtigen Skills, an die richtige Position, in die richtigen Unternehmen 

 

Festanstellung in München 

Sachbearbeitung Lohnbuchhaltung & 
Personal (m/w/d) 

 
 

Ihre Aufgaben:  
 
 Durchführung der monatlichen Lohn- und 

Gehaltsabrechnung  
 Pflege der Personalstammdaten in Personio  
 Ansprechpartner für Mitarbeitende bei lohnsteuer- und 

sozialversicherungsrechtlichen Fragen  
 Kommunikation mit Krankenkassen, Behörden und 

Sozialversicherungsträgern  
 Erstellung von Bescheinigungen und Auswertungen  
 Unterstützung bei Ein- und Austritten  
 Mitarbeit an der Optimierung der Personalprozesse 

 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
Ihr Profil: 
 
 Kaufmännische Ausbildung  
 Berufserfahrung in der Lohnbuchhaltung  
 Gute Kenntnisse im Lohnsteuer- und 

Sozialversicherungsrecht  
 Idealerweise Erfahrung mit Personio  
 Sicherer Umgang mit DATEV oder vergleichbarer 

Abrechnungssoftware  
 Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise  
 Verantwortungsbewusstsein und Diskretion  
 Offenheit für neue Prozesse und Digitalisierung 

 
 

      Wir bieten:  
 

 Ein junges, dynamisches Team 
 Deutschlandticket 
 Flexible Arbeitszeiten 
 Hybrides Arbeiten (1-2 Tage Homeoffice pro Woche) 
 30% Mitarbeiterrabatt 
 Jobbike 
 Urban Sports Club 

TALENTSCOUT ist eine auf Recruiting, Personalentwicklung und 
Employer Branding spezialisierte Personalberatung für den 
Mittelstand. 


